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I. ENTIDADE ADJUDICANTE

UNIVERSIDADE NOVA DE LISBOA, Fundagdo Publica de Direito Privado, através da sua Unidade Organica
FACULDADE DE CIENCIAS E TECNOLOGIA |NOVA School of Science & Technology, adiante designada
por FCT NOVA

Gabinete responsavel pela condugdo do procedimento: Unidade de Contratos | Gabinete de apoio a Diregdo
NIPC: 501559094

Morada: Campus de Caparica — Quinta da Torre; 2829-516 Caparica

Telefone 21 294 8346;

Endereco eletrénico: gab.ad.c@fct.unl.pt

Plataforma eletronica: https://www.acingov.pt

II. DECISAO DE CONTRATAR
A decisdo de contratar foi tomada em 27/02/2023, pela Administradora Executiva da FCT NOVA, no uso das suas
competéncias delegadas conforme Despacho n.2 11256/2022, de 9 de setembro de 2022 e publicado no Diario
da Republica n2 181, Série I, de 19 de setembro de 2022.

11l. OBJETO DA CONSULTA
A presente Consulta Prévia tem por objeto a aquisicdo de material de merchandising com respetiva impressao
para a FCT NOVA com o Cddigo de Vocabuldrio Comum - CPV: 18530000-3 (Ofertas e Brindes).

IV. PROCEDIMENTO DE AQUISICAO

O presente convite é efetuado ao abrigo da Artigo 202 n. 21 alinea c) e no Artigo 182 do CCP, ambos do Cédigo
dos Contratos Publicos (CCP), aplicando-se-lhe, em tudo o que ndo estiver especialmente regulado, as

disposigdes constantes do CCP.

V. PROPOSTA — DOCUMENTOS INTEGRANTES DA PROPOSTA

1. A proposta a apresentar deverd, sob pena de exclusdo, ser constituida pelos seguintes

elementos/documentos:

1.1. Declaragdo do concorrente de aceitacdo do conteudo do caderno de encargos, em conformidade com
o modelo constante do Anexo | do convite [cfr. Anexo | do CCP], a qual deve ser assinada pelo

concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar.
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1.2. Certiddo permanente da empresa, com todas as inscrigdes em vigor, ou disponibilizacdo do codigo de

acesso a certiddo permanente, para identificagcdo dos titulares dos érgdos sociais de administragao,

direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de fungdes.

1.3. Identificacdo de quem tem poderes para representar a Empresa/Instituicdo (nome completo, nimero

de identificagdo civil e respetiva data de validade).

1.4. Documento que contenha o prego total proposto com indicagdo expressa da ndo inclusdo do Imposto
sobre Valor Acrescentado (IVA), de acordo com o qual o concorrente se dispGe a contratar. O prego
da proposta devera ser indicado em algarismos e por extenso e mencionar expressamente que aos

precos apresentados acresce IVA, se for o caso, conforme modelo constante no Anexo lIl.

A proposta devera incluir todos os valores afetos ao fornecimento, pelo gque ndo serdo aceites

guaisquer encargos extra ndo contemplados na proposta.

1.5. Declaragdo de cumprimento do Regulamento Geral de Protecdo de Dados (RGPD) - Regulamento (EU)
2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016), conforme modelo constante

no Anexo IV.

1.6. Entrega de amostras, nos termos definido no ponto VI do presente convite;

1.7. Documento (assinado pelo concorrente ou seus representantes) que contenha:

a) Pregos unitarios propostos de acordo com os quais o concorrente se dispde a contratar

conforme definido na Parte Il — Clausulas Técnicas do caderno de encargos;

b) Condi¢bes de pagamento nos termos do caderno de encargos;

c) CondigBes gerais e particulares da proposta;

d) Prazo de entrega.

1.8. O concorrente podera apresentar quaisquer outros documentos que considere indispensdveis para

complementar a proposta, designadamente na parte relativa aos respetivos atributos.

2. Toda a proposta deve ser assinada digitalmente pelo concorrente ou seus representantes, sob pena de

exclusdo.

3. Serdo excluidas as propostas cuja analise revele:

a) Que ndo apresentam algum dos atributos ou alguns dos termos ou condig¢des, nos termos, do disposto

na alinea b) do n.2 1 do artigo 57.2 do CCP;
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b) Que apresentam algum dos atributos que violem os parametros base fixados no caderno de encargos
ou que apresentem quaisquer termos ou condigdes que violem aspetos da execugdo do contrato a celebrar

por aquele ndo submetidos a concorréncia, sem prejuizo do disposto nos n.2s 10 a 12 do artigo 49.2 do CCP;

¢) A impossibilidade de avaliagdo das mesmas em virtude da forma de apresentagdo de algum dos

respetivos atributos;
d) Que o prego contratual seria superior ao prego base;

e) Um pre¢o ou custo anormalmente baixo, cujos esclarecimentos justificativos ndo tenham sido

apresentados ou ndo tenham sido considerados nos termos do disposto no artigo 712 do CCP;

f) Que o contrato a celebrar implicaria a violagdo de quaisquer vinculagGes legais ou regulamentares

aplicaveis;

g) A existéncia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informagdes suscetiveis de falsear as regras

de concorréncia.

VI.MODO DE APRESENTACAO DE AMOSTRAS

1. Os concorrentes, conforme disposto no Artigo 32 da Portaria n.2 72/2018, de 9 de margo ex vi alinea c) do
artigo 49.2-A do CCP, deverdo entregar, a titulo ndao devolutivo, sob pena de exclusdo, amostras de cada artigo

que pretendem apresentar a concurso, na quantidade minima de 1(uma) unidade por cor de cada item indicado

na clausula 20.2 do caderno de encargos para efeitos de avaliacdo da verificacdo de conformidade das

caracteristicas exigidas.

2. As amostras deverdo ser apresentadas em invélucro ou embalagem opaca e fechada, cujo rosto deverd

indicar a seguinte informacao:

a) N2 e designagdo do presente procedimento;

b) Designagdo “AMOSTRAS”;

c) Designagdo do concorrente.

3. O local de entrega das amostras devera ser efetuado no seguinte enderego: Campus de Caparica 2829-516

Caparica (expediente — Edificio I).

4. As amostras deverdo ser entregues diretamente ou enviado por correio registado, devendo, em qualquer
caso, a respetiva rece¢do ocorrer dentro do prazo fixado para apresentacdo de propostas. A rece¢do deve ser

registada por referéncia a respetiva data e hora.
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5. Os resultados dos testes de verificagdo de conformidade que ndo se enquadre nos parametros previstos no

Caderno de Encargos, é factor de exclusdo da proposta.

VII.MODO DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA

1. As propostas devem ser apresentadas através de da plataforma eletrénica indicada no ponto | deste convite.

A proposta deve vir perfeitamente identificada:
* Referéncia do procedimento: Consulta Prévia n.2 290/2023.
* Nome ou denominagdo e endereco do concorrente.

2. Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta ndo possa ser apresentado
nos termos do disposto no numero anterior, a sua apresentacao devera ser efetuada de acordo com o disposto

no n2 5 do artigo 622 do CCP.

VIIl. PRAZO PARA A APRESENTAGAO DA PROPOSTA

As propostas, bem como os documentos que as acompanham, devem ser apresentadas até as 23:59 horas do

dia 02/03/2023.

IX. PRAZO DA OBRIGAGAO DE MANUTENGAO DAS PROPOSTAS

E de sessenta e seis (66) dias o prazo da obrigacdo de manuteng3o das propostas, contados da data do termo

fixado para a apresenta¢do das mesmas.

X. CAUCAO

Ndo é exigida caugdo ao abrigo da alinea a) do n.2 2 do artigo? 882 do CCP, podendo a FCT NOVA proceder a

retencdo prevista no n.2 3 do artigo 882 do CCP.

XI. NEGOCIAGAO

As propostas admitidas ndo serao objeto de negociagdo.

XIl. APRESENTAGAO DE PROPOSTAS VARIANTES

1. N3o é admissivel a apresentagdo de propostas variantes.

2. O incumprimento do previsto no niumero anterior é fundamento de exclusdo da proposta ou propostas

variantes apresentadas, bem como da proposta base.
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XIIl. CRITERIO DE ADJUDICAGAO

1. De acordo com a alinea b) do n.2 1 do artigo 742 do CCP, o critério de adjudicagdo serd o da proposta
economicamente mais vantajosa, determinada através da modalidade monofator: o preco. Assim, serd

adjudicada a proposta ao concorrente que apresente o prego mais baixo.

2. Ndo ha lugar a adjudicagdo quando se verifique qualquer uma das situagGes previstas no n.2 1 do artigo 79.2

do CCP.

XIV. CRITERIO DE DESEMPATE DE PROPOSTAS

1. No caso da avaliagdo das propostas terminar empatada, o critério de desempate adotado serd o método de

sorteio em data e hora a definir pela FCT NOVA.

2. Serdo convidados a assistir ao sorteio, a realizar nas instalagdes da FCT NOVA, todos os concorrentes. Na
impossibilidade de comparéncia de algum dos concorrentes, ou na eventualidade do sorteio ndo poder ser
realizado presencialmente, por factos ndo imputdveis a FCT NOVA, sera enviado endereco URL para realizagao

do ato a distancia, através de plataforma utilizada pela FCT NOVA.

3. O ato de sorteio sera realizado nos termos definidos no Anexo V ao presente procedimento. O ato sera
praticado independentemente do nimero de concorrentes presentes. O sorteio sera realizado pelos elementos

que constituem o Juri.

XV. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E RETIFICAGOES AS PECAS DO PROCEDIMENTO

1. Os esclarecimentos necessdrios a boa compreensdo e interpretacdo das pegas do concurso sdo da

competéncia do Juri do procedimento.

2. Os pedidos de esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo do presente convite, do
caderno de encargos e respetivos anexos devem ser enviados através da plataforma indicada no ponto | deste

convite, no primeiro tergo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.

3. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecgas do procedimento sdo
prestados através da plataforma indicada, até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacdo

das propostas no presente convite, sendo todos os convidados imediatamente notificados desse facto.

4. Independentemente do disposto nos nimeros anteriores, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar
pode, oficiosamente, proceder a retificacdo de erros ou omissGes das pecas do procedimento, bem como prestar
esclarecimentos, no prazo referido no nimero anterior ou até ao final do prazo de entrega de candidaturas ou

propostas, devendo, neste caso, atender-se ao disposto no artigo 64.2 do CCP.

5. Os esclarecimentos e as retificacdes fazem parte integrante das pecas do procedimento a que dizem respeito

e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.
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XVI. DOCUMENTOS

1. Todos os documentos enviados, incluindo os documentos que constituem as propostas, deverdo ser assinados

eletronicamente mediante a utilizagdo de certificados de assinatura eletrénica qualificada.

2. Os certificados mencionados no nimero 1 do presente ponto, sdo emitidos por uma entidade certificadora

credenciada pela Autoridade Nacional de Segurancga (informacgado disponivel em www.gns.gov.pt).

3. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua fungdo e poder de
assinatura, deve a entidade interessada submeter juntamente com a proposta um documento (certiddo

permanente online, cépia de procuragdo ou outro), no qual conste o poder de representagdo do assinante.

XVIl. ENCARGOS DOS CONCORRENTES

Constituem encargos dos Concorrentes as despesas inerentes a elaboragdo das propostas.

XVIII. RELATORIO PRELIMINAR

1. Sem prejuizo do disposto no artigo 1252 do CCP, apds a analise das propostas, o Juri elabora um Relatério
Preliminar, no qual propde, fundamentadamente, a ordenagdo das mesmas, em respeito pelo critério estipulado

no ponto Xll do presente Convite.

2. No Relatdrio Preliminar a que se refere o nimero anterior, o Juri deve também propor a exclusdo das
propostas que se encontrem em qualquer das situagdes referidas no n.2 2 e 3 do artigo 1462, por remissdo do

disposto no artigo 1229, todos do CCP

3. No Relatdrio Preliminar deve, ainda, constar referéncia aos esclarecimentos pedidos pelos concorrentes e
prestados pelo Juri, as retificacGes efetuadas as pecas do procedimento, quando aplicavel, bem como os

esclarecimentos prestados pelos concorrentes sobre as propostas nos termos do disposto no artigo 722 do CCP.

XIX. AUDIENCIA PREVIA

1. Elaborado o Relatdrio Preliminar referido no ponto anterior, o Juri envia-o a todos os concorrentes, fixando-
Ihes um prazo, ndo inferior a 3 (trés) dias Uteis, para que se pronunciem, por escrito, ao abrigo do direito de

audiéncia prévia.

2. Cumprido o disposto no artigo anterior, o Juri elabora um Relatdrio Final fundamentado, no qual pondera as
observagdes dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia prévia, mantendo ou modificando o
teor e as conclusdes do Relatério Preliminar, podendo ainda propor a exclusdo de propostas se verificar, nesta

fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos previstos no n.2 2 do artigo 1462 do CCP.

3. No caso previsto na parte final do ponto anterior, bem como quando do relatério final resulte uma alteragdo

da ordenagado das propostas constante do relatdrio preliminar, o Juri procede a nova audiéncia prévia.
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XX. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO A APRESENTAR PELO ADJUDICATARIO E PRAZO PARA APRESENTAGCAO DOS
MESMOS.

1. O Adjudicatario obriga-se a entregar, nos termos don.2 1 e no n.2 4 do artigo 81.2 do CCP e no prazo maximo
de 5 (cinco) dias uteis a contar da notificagdo da decisdo de adjudicagdo, os seguintes documentos de habilitacdo
redigidos em lingua portuguesa ou inglesa ou acompanhados de tradu¢do devidamente legalizada, (quando pela
sua natureza ou origem, estejam redigidos numa outra lingua diferente das referidas) ou disponibilizagdo de

acesso para a sua consulta online:

1.1. Declaragdo a que se refere a alinea a) do n? 1 do artigo 812 do CCP, conforme modelo constante do

Anexo Il ao presente convite [cfr. Anexo Il do CCP].

1.2. Seguintes documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b),

d), e) e h) do artigo 552 do CCP, os quais deverdo obedecer ao previsto no artigo 832-A do CCP:

- Situacgdo regularizada relativamente a contribuicGes para a seguranca social em Portugal ou, se for o
caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos

termos da alinea d) do artigo 55.2 do CCP;

- Situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado de
gue sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea e) do

artigo 55.2 do CCP;

- Certificado de registo criminal, para efeitos de celebragao de contratos publicos, de todos os titulares
dos érgdos sociais da administracdo, Direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de
fungdes, destinado a comprovar que ndo se encontram em nenhuma das situagdes previstas nas
alineas b) e i) do artigo 55.2 do CCP, ndo bastando a apresentagdo de certidGes em nimero equivalente

ao das pessoas com poderes para obrigar a sociedade;
- Certificado de registo criminal da empresa;

- Certiddao permanente da empresa - ou disponibilizagdo do cddigo de acesso para a consulta online,
nos termos previstos no n.2 2 do artigo 832 do CCP, no n.2 5 do artigo 752 do Cédigo do Registo
Comercial e no artigo 172 da Portaria n.2 1416-A/2006, de 19 de Dezembro - com todas as inscricdes
em vigor, para identificagdo dos titulares dos 6rgdos sociais de administragdo, dire¢do ou geréncia que

se encontrem em efetividade de fungGes.

2. A adjudicacdo caduca se o Adjudicatario, por facto que lhe seja imputavel, ndo apresentar os documentos de

habilitagdo no prazo 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificacdo da adjudicacao.

3. Caso se verifique o facto que determinara a caducidade da adjudica¢do, nos termos do nimero anterior, o
Adjudicatdrio sera notificado relativamente a esse facto, sendo concedido um prazo adicional de 3 (trés) dias

Uteis para que se pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

Convite a apresentagdo de propostas 8/9



UNIDADE DE

N % v A CONTRATOS

NOVA SCHOOL OF
SCIENCE & TECHNOLOGY

4. Se a situagdo prevista no n.2 2 do presente ponto, de verificar por facto ndo imputdvel ao Adjudicatario sera
concedido um prazo adicional de 3 (trés) dias Uteis para a apresentagdo dos documentos em falta, sob pena da

caducidade da adjudicagdo.

5. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitagdo entregues pelo Adjudicatario nos termos
do n.21do presente ponto, sera concedido um prazo adicional de 3 (trés) dias Uteis destinado ao seu suprimento,

conforme o disposto na alinea g) do n.2 1 do artigo 132.2 do CCP.

XXI. IDIOMA DOS DOCUMENTOS DA PROPOSTA

Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa.

XXIl. OUTORGA DO CONTRATO

O contrato ndo sera reduzido escrito nos termos da alinea c) do n21 do artigo 952 do CCP, aplicando-se o disposto

no n? 3 do mesmo.

XXIIl. LEGISLAGAQ APLICAVEL

A tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente documento aplica-se o regime previsto no CCP.
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